2024年粤港澳大湾区科普交流研修活动
（港澳站）策划与实施服务需求

一、活动时间：12月，共5天。
二、活动地点：香港2.5天、澳门2天、珠海0.5天
三、人员规模：30人。
四、服务需求
（一）提供活动全过程策划组织实施和保障服务
 1.负责全程5天从广东科学中心学术交流中心集中出发、至香港、澳门、珠海并返回广州整个研修活动的组团服务工作。
2.提供地接、全程交通、住宿、餐饮、安全有序乘坐交通工具等服务组织，为全员购买涵盖活动全程的医疗保险及意外伤害保险。
3.负责组织到香港、澳门和珠海的不少于8个研修场馆或机构开展现场教学或者交流，负责联络场地使用相关事项。
4.组织全程视频拍摄并制作一条约2分钟的活动视频，提供全程照片拍摄及照片直播服务。
5.设计1款主KV海报用于宣传。设计并制作活动手册、活动证件和横幅，活动相关材料至少人手一份。
6.活动期间安排至少1人（不含司机和拍摄人员）全过程保障活动开展。
7.协助主办单位合理安排行程，保障行程安全、高效。
（二）住宿和伙食安排服务
1.保障活动人员2晚在香港、2晚在澳门的住宿安排，要求按相关标准安排三星酒店（含）以上，含早餐；
2.保障活动期间全体人员5个午餐和4个晚餐，按相关标准每餐不少于180元/人。
3.住宿和伙食按实际人数结算。
（三）服务机构资格条件
1.国家旅游局许可经营出境旅游业务的旅行社资质，具备独立法人资格，提供营业执照登记证副本复印件（盖章）、《旅行社业务经营许可证》。
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